 Приложение 2 

к постановлению администрации Краснохолмского района от 12.10.2011 № 255 «Об утверждении административных регламентов  предоставления муниципальных услуг»

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, физическим и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на данных земельных участках».
 I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, физическим и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на данных земельных участках» (далее – Услуга) (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее – заявители), и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации  Краснохолмского района при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Краснохолмского района. Проведение административных процедур оказания муниципальной услуги осуществляется функциональным органом администрации Краснохолмского района – комитетом по управлению  имуществом  Краснохолмского района (далее - Комитет).
1.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги  комитет  по управлению  имуществом Краснохолмского района взаимодействует с:

-отделом архитектуры  и градостроительства  администрации Краснохолмского района;

- юристом администрации Краснохолмского района;

- администрациями городского и сельских поселений на территории  МО «Краснохолмский район»;

- Бежецким отделом  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области;

-  межрайонным отделом № 2 ФГУ « Земельная кадастровая палата» по Тверской области.

 1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом РФ;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»;

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

областным законом  Тверской области «О регулировании отдельных земельных отношений в Тверской области» № 49-ЗО от 09.04.2008 года;
Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания,  строения, сооружения» от 30.10.2007 № 370;

 Положением «О порядке предоставления в собственность находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, приобретенные в собственность гражданами и юридическими лицами», утвержденным Решением собрания депутатов Краснохолмского района от 16.12.2003 г. № 251.
1.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечными результатами муниципальной услуги могут являться:

- проект договора купли-продажи земельного участка;

- проект договора аренды земельного участка;

- проект договора безвозмездного срочного пользования земельным участком;
- постановление администрации Краснохолмского района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
- выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Описание заявителей

1.5.1. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности Краснохолмского района (далее – государственная и муниципальная собственность):

1.5.2. От имени физических лиц могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5.3. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.5.4. В соответствии с частью 3 статьи 15 Земельного кодекса Российской Федерации иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица не могут обладать на праве собственности земельными участками, находящимися на приграничных территориях, перечень которых устанавливается Президентом Российской Федерации в соответствии с федеральным законодательством о Государственной границе Российской Федерации, и на иных установленных особо территориях Российской Федерации в соответствии с федеральными законами.

1.5.5. В соответствии со ст. 3 Федерального закона «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» иностранные граждане, иностранные юридические лица, лица без гражданства, а также юридические лица, в уставном (складочном) капитале которых доля иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц без гражданства составляет более чем 50 процентов, могут обладать земельными участками из земель сельскохозяйственного назначения только на праве аренды.

 

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Место нахождения администрации Краснохолмского района: Тверская область, г. Красный Холм, пл.Карла Маркса ,д.10 
2.1.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги  комитетом по управлению имуществом Краснохолмского района:
С понедельника по пятницу, с 8.00- 17.00, перерыв на обед с 12.00- 13.00.
Суббота, воскресенье - выходной

2.1.3. телефоны для справок:

Телефон председателя комитета по управлению имуществом: 8 (48 237) 22-532 
Телефон специалистов комитета: 8 (48 237) 22-151;

2.1.4. Официальный сайт администрации Краснохолмского района: http://www.krholm.ru
Адрес электронной почты: e-mail:admin@krholm.tver.ru
2.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

- непосредственно специалистами комитета по управлению м имуществом при личном обращении;

- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

-посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

- публикации в средствах массовой информации;

2.1.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

 2.1.7. Порядок проведения специалистами Комитета консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги представлен в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

 2.1.8. Заявители, направившие в Комитет документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке при их обращении информируются специалистом Комитета по вопросам, указанным в пункте 2.7.2. настоящего Административного регламента.

 2.1.9. В любое время с момента приема документов, указанных в пунктах 2.2.2. и 2.2.3. настоящего Административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения отдела.
2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Основанием для рассмотрения отделом вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.5.1. настоящего Административного регламента, является письменное обращение (заявление) заявителя, направленное заявителем по почте или доставленное непосредственно в Комитет.

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляется заявление (для физических лиц - приложение  1 к настоящему Административному регламенту, для юридических лиц - приложение   2 к настоящему Административному регламенту);

2.2.3. К заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения, прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4)  выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии  документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

5)   выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии  документов  удостоверяющих  (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок., если право на приобретаемый земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок  с ним. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами,  к заявлению прилагается выданное не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним  запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

6)  выданный не позднее чем за три месяца до дня подачи заявления кадастровый паспорт земельного участка; 
7) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

2.2.4. Комитет не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.2.5. Прием документов, представляемых заявителем при личном обращении, осуществляется по адресу:  171660, Тверская область, г.Красный Холм, пл.Карла Маркса, д.10,  в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента.

2.2.6. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

а) для физического лица: фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места регистрации и места проживания, контактные телефоны (для индивидуального предпринимателя - идентификационный номер налогоплательщика, платежные реквизиты).

б) для юридического лица: полное наименование, организационно-правовая форма в соответствии с его учредительными документами, юридический адрес и местонахождение, идентификационный номер налогоплательщика, платежные реквизиты, контактные телефоны;

2.2.7. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. Срок осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги, результатом которой является проект договора аренды земельного участка, договора купли-продажи земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком составляет шестьдесят календарных дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.2. настоящего Административного регламента, в том числе кадастрового паспорта земельного участка.

Срок осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги, результатом которой является постановление администрации Краснохолмского района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, составляет тридцать календарных дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.2. настоящего Административного регламента, в том числе кадастрового паспорта земельного участка.

В случае если не осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, необходимо руководствоваться пунктом 3.2.3 настоящего Административного регламента, и в данном случае срок оказания муниципальной услуги приостанавливается на период выполнения процедур, предусмотренных пунктом 3.2.3 настоящего Административного регламента. Решение о предоставлении земельного участка физическому или юридическому лицу в этом случае принимается администрацией Краснохолмского района в двухнедельный срок со дня представления заявителями кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.

Мотивированный отказ (при наличии оснований, указанных в пункте 2.4. настоящего Административного регламента) в предоставлении муниципальной услуги заявителю выдается в течение тридцати календарных дней со дня со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.2. настоящего Административного регламента.

2.3.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени:

- затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктами 2.2.2. и 2.2.3. настоящего Административного регламента (в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были выявлены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги,

- приостановления оказания муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.4.1. настоящего Административного регламента,
- затраченные на изготовление и утверждение схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, выполняемое органами местного самоуправления, на территории которого находится испрашиваемый земельный участок (срок, указанный в пункте 3.2.3. настоящего Административного регламента), в случае если не осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка.

- затраченные на выполнение процедур, предусмотренных пунктом 3.2.3. настоящего Административного регламента, в том числе на изготовление за счет заявителя кадастрового паспорта земельного участка и выполнение государственного кадастрового учета земельного участка на основании схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, в случае если не осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;
-  затраченные на согласование предоставления муниципальной услуги с Комитетом по управлению имуществом Тверской области в соответствии с распоряжением Администрации Тверской области от 30.04.2009 г. № 311-ра «О действиях при распоряжении земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена»;
2.3.3. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.4. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги на срок устранения препятствий являются:

- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.2 настоящего Административного регламента,

- отсутствие кадастрового паспорта земельного участка, если не осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;

- наличия препятствий для предоставления муниципальной услуги, в том числе необходимость проведения согласований с органами власти и организациями.

2.4.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (является основанием для отказа в предоставлении земельного участка в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);

- представленные документы по форме, содержанию или комплектности не соответствуют требованиям действующего законодательства (является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);

- вид права на здание, строение, сооружение, имеющийся у заявителя, его организационно-правовая форма (для юридических лиц) не соответствует заявленному им на приобретение праву на земельный участок;

- определение или решение суда;

- отсутствие полномочий у администрации  Краснохолмского района по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

- заявитель обратился с заявлением о приобретении прав на земельный участок, отнесенный к землям, изъятым из оборота, которые не могут предоставляться в собственность юридических и физических лиц, а также быть объектами сделок, предусмотренных гражданским законодательством, или с заявлением о приобретении права собственности на земельные участки, ограниченные в обороте, которые не предоставляются в частную собственность, за исключением случаев, установленных федеральными законами.
2.4.3. В зависимости от категории заявителя имеются следующие ограничения на предоставление муниципальной услуги:

- в постоянное (бессрочное) пользование земельные участки предоставляются государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления;

- гражданам земельные участки в постоянное (бессрочное) пользование не предоставляются;

- в соответствии со ст. 3 Федерального закона «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» иностранные граждане, иностранные юридические лица, лица без гражданства, а также юридические лица, в уставном (складочном) капитале которых доля иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц без гражданства составляет более чем 50 процентов, могут обладать земельными участками из земель сельскохозяйственного назначения только на праве аренды

- религиозным организациям, имеющим на праве безвозмездного пользования здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, эти земельные участки предоставляются на праве безвозмездного срочного пользования на срок безвозмездного пользования этими зданиями, строениями, сооружениями.

- религиозным организациям, имеющим в собственности здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, эти земельные участки предоставляются в собственность бесплатно;

- в случае, если здание (помещения в нем), находящееся на неделимом земельном участке, принадлежит нескольким лицам на праве собственности, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в общую долевую собственность или в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора, с учетом долей в праве собственности на здание.

- в случае, если в здании, находящемся на неделимом земельном участке, помещения принадлежат одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения либо оперативного управления или всем лицам на праве хозяйственного ведения, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора. При этом договор аренды земельного участка заключается с условием согласия сторон на вступление в этот договор иных правообладателей помещений в этом здании. Казенные предприятия и государственные или муниципальные учреждения - правообладатели помещений в этом здании обладают правом ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на принадлежащие им помещения.

- в случае если помещения в здании, расположенном на неделимом земельном участке, закреплены за несколькими казенными предприятиями и государственными или муниципальными учреждениями, данный земельный участок предоставляется лицу, во владении которого находится большая площадь помещений в здании, в постоянное (бессрочное) пользование, а другие из этих лиц обладают правом ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на закрепленные за ними помещения.

 2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.5.1.. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.5.2. Перед входом в кабинет исполнителя муниципальной услуги размещены таблички с указанием наименования кабинета, фамилии, имени, отчества, должности, графика работы специалистов.

2.5.3. Прием заявителей осуществляется в кабинете отдела.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги:
2.6.1. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.

2.6.2. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

2.6.3. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.7. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами комитета при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и обращения по вопросу получения муниципальной услуги специалисты комитета обязаны:

- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо;

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

- соблюдать права и законные интересы заявителей;

2.7.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

2.7.3. Консультации и приём специалистами Комитета заявителей осуществляются в соответствии с режимом работы Комитета, указанным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента.

 

                            ΙΙΙ. Административные процедуры
Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Прием документов и регистрация заявления на исполнение муниципальной услуги;

3.2. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения;

3.3. Подготовка результата исполнения муниципальной услуги;

3.4. Выдача заявителю результата исполнения муниципальной услуги.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении  3 к настоящему Административному регламенту.

 3.1. Прием документов и регистрация заявления на исполнение муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления является обращение заявителя в комитет, либо его уполномоченного представителя, либо, в случае нахождения на испрашиваемом неделимом земельном участке здания, помещения в котором принадлежат нескольким лицам – одновременное обращение всех правообладателей помещений в здании (далее – заявитель).

3.1.2. Специалист  проверяет:

документы, удостоверяющие личность заявителя;

полномочия заявителя;

наличие всех необходимых документов, предусмотренных п. 2.2.3. настоящего Административного регламента;

сверяет копии предоставленных документов с оригиналами.

3.1.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, заявление с прилагаемыми к нему документами не регистрируется и возвращается заявителю.

3.1.4. При наличии двух экземпляров заявления и документов, предусмотренных п. 2.2. Административного регламента, специалист  удостоверяет своей подписью на заявлении правильность заполнения заявления, комплектность пакета прилагаемых документов, регистрирует заявление и выдает заявителю один экземпляр заявления с указанием даты, порядкового номера записи.

3.1.5. После регистрации заявление в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение Главе  Краснохолмского  района для принятия решения об исполнении муниципальной услуги.

3.1.6. Глава   Краснохолмского района рассматривает заявление, выносит резолюцию и направляет специалисту отдела на исполнение.

3.1.7. Время выполнения административной процедуры составляет не более трех дней.

3.2. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения, подготовка результата исполнения муниципальной функции

3.2.1.Основанием для начала данной процедуры является поступление заявления и документов, с резолюцией Главы    Краснохолмского района специалисту  Комитета.
3.2.2. При соответствии документов требованиям законодательства в случае, если осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка и в государственном кадастре недвижимости имеются сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, и если со дня постановки на кадастровый учет земельного участка не проводилось согласование с нижеуказанными службами и юридическими лицами, специалист Комитета с учетом местоположения земельного участка:

- согласовывает предоставление земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование с отделом  архитектуры  и градостроительства администрации Краснохолмского района, юристом администрации Краснохолмского района.

В случае необходимости выяснения наличия или отсутствия на испрашиваемом земельном участке объектов исторического и культурного наследия направляется запрос в Комитет по охране историко-культурного наследия Тверской области. 
3.2.3. В случае если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, администрация  района приостанавливает оказание муниципальной услуги.

 Заявитель  обращается в администрацию  района с заявлением об изготовлении и утверждении схемы расположения испрашиваемого  земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Администрация Краснохолмского района  в месячный срок со дня поступления указанного обращения или заявления утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается в органы кадастрового учета с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", и после получения кадастрового паспорта земельного участка представляет один экземпляр в Комитет, при этом прекращается срок приостановления оказания муниципальной услуги.

3.2.4. По результатам проверки представленных документов с учетом положительных заключений лиц, указанных в пункте 3.2.3 настоящего Административного регламента, при отсутствии оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.4.1. и 2.4.2. настоящего Административного регламента, специалист Комитета готовит проект постановления администрации Краснохолмского района о передаче земельного участка в собственность аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование.

Специалист Комитета направляет проект постановления на согласование и подписание в отдел архитектуры и градостроительства администрации  Краснохолмского района, юристу администрации, председателю комитета по управлению имуществом, далее  постановление направляется на подпись Главе   Краснохолмского района.
3.2.5. Общий срок выполнения административной процедуры, составляет не более 27 календарных дней, при условии получения положительных заключений юридических лиц, указанных в пункте 3.2.2 настоящего Административного регламента.

 3.3. Подготовка результата исполнения муниципальной услуги

3.3.1. В месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду, в безвозмездное срочное пользование комитет осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельного участка.

3.3.2. В случае предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование результатом оказания муниципальной услуги является постановление администрации Краснохолмского района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

3.3.3. В случаях, предусмотренных пунктом 2.4.2 настоящего Административного регламента, специалист Комитета готовит мотивированный отказ в предоставлении земельного участка на испрашиваемом заявителем праве, и направляет мотивированный отказ в предоставлении земельного участка на рассмотрение и подписание Главе    Краснохолмского района.

3.4. Выдача заявителю результата исполнения муниципальной функции.
3.4.1. Основанием для начала процедуры является поступление к специалисту Комитета подписанного Главой   Краснохолмского района постановления администрации Краснохолмского района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, подписанного Главой    района мотивированного отказа, или  договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком.

3.4.2. Специалист Комитета уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата.

3.4.3. При выдаче результата исполнения муниципальной функции заявителю, специалист Комитета:

1) устанавливает личность заявителя, либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

2) в случае необходимости государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" права собственности, договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, выдает заявителю три экземпляра  договора купли-продажи или аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования (в зависимости от испрашиваемого заявителем вида права на землю), два экземпляра постановления администрации  района о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельным участком (в зависимости от испрашиваемого заявителем вида права на землю);

3) в случае предоставления земельного участка в аренду или безвозмездное срочное пользование на срок менее года выдает заявителю один экземпляр  договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования (в зависимости от испрашиваемого заявителем вида права на землю), один экземпляр постановления администрации  района о предоставлении земельного участка в аренду или безвозмездное срочное пользование земельным участком (в зависимости от испрашиваемого заявителем вида права на землю);

4) в случаях, предусмотренных пунктом 2.4.2 настоящего Административного регламента выдает заявителю мотивированный отказ.

3.4.4. Выдача документов, предусмотренных пунктом 3.4.3. настоящего Административного регламента осуществляется лично заявителю в порядке очередности в соответствии с графиком работы комитета.

3.4.5. Время выполнения административной процедуры составляет не более 5 дней (в зависимости от наличия у заявителя возможности прибыть лично для получения документов).

 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами Комитета  осуществляется  председателем Комитета.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Контроль полноты и качества осуществляет  Глава    района в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и по результатам проверок дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги может также осуществляется на основании индивидуальных правовых актов администрации  района и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги индивидуальным правовым актом администрации муниципального района формируется комиссия, председателем которой является Глава района. В состав комиссии включаются муниципальные служащие администрации  района.

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

 

V. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Действия (бездействие) и решения лиц комитета, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействия служащих Комитета  в администрацию Краснохолмского района или в судебном порядке.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Обращения иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их поступления в администрацию  района.

5.4. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов ответственное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцати) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.7. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.10. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие лиц отдела, в судебном порядке.

5.13. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащихся в пункте 2.1. к настоящему Административному регламенту;

на Интернет - сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу (в случае его наличия).

5.14. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Приложение  1

к Административному регламенту

Форма заявления для физического лица

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
(с объектом недвижимости)
( заявитель – физическое лицо)
Я, __________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

проживающий (ая) по адресу: __________________________________________________,

дата рождения "___" __________ 19__ г., гражданство _____________________________,

паспорт серии ________ номер ______________, выдан "______" ___________________ г.

____________________________________________________________________________

(каким органом выдан)

____________________________________________________________________________

(ИНН, номер и дата выдачи свидетельства о регистрации для граждан,

____________________________________________________________________________,

зарегистрированных в качестве предпринимателя)

прошу предоставить __________________________________________________________

                                       (указать вид испрашиваемого права; указать предполагаемый срок аренды,   

                                       в случае  предоставления в аренду)

земельный  участок  из  земель  __________________________________________________ с кадастровым номером________________________________________________________ ,  расположенный по адресу:  _____________________________________________________ 

___________________________________________ площадью __________ кв. м (га), для _____________________________________________________________________________.

(указать разрешенное использование земельного участка)

Контактный номер телефона _________________________________.

Приложение: опись документов.

1. __________________________________________________ на ______ л.

2. __________________________________________________ на ______ л.

__________________________________/    /______________________/

              (Ф.И.О.)                   (подпись заявителя)

"___" ________________ 20__ г.                           М.П.

Приложение  2

к Административному регламенту

Форма заявления для юридического лица

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
(с объектом недвижимости)
( заявитель – юридическое  лицо)
_____________________________________________________________________________,

(полное наименование юридического лица, ИНН, номер и дата выдачи

свидетельства государственной регистрации)

находящееся по адресу: _________________________________________________________

в лице _______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество и должность представителя юридического лица)

действующего на основании _____________________________________________________

(номер и дата документа, удостоверяющего

_____________________________________________________________________________,

полномочия представителя юридического лица)

просим предоставить __________________________________________________________

                    (указать вид испрашиваемого права; указать предполагаемый срок аренды или    безвозмездного срочного пользования в случае  предоставления в аренду или в   безвозмездное срочное пользование)

земельный  участок  из  земель  __________________________________________________ с кадастровым номером________________________________________________________ ,  расположенный по адресу:  _____________________________________________________ 

___________________________________________ площадью __________ кв. м (га), для _____________________________________________________________________________.

(указать разрешенное использование земельного участка)

Контактный номер телефона _________________________________.

Приложение: опись документов.

1. __________________________________________________ на ______ л.

2. __________________________________________________ на ______ л.

____________________________________/    /_______________________/

    (Ф.И.О. уполномоченного лица)          (подпись заявителя)

"___" ________________ 200__ г.                           М.П.

Приложение  3

к Административному регламенту

Блок – схема предоставления муниципальной услуги 
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